                                              Руководителю ________________________

название организации

   _________________________

фамилия, инициалы руководителя

_________________________

должность, структурное подразделение

_________________________

ФИО работника

Докладная записка
____________ года
Довожу до вашего сведения, что работник____________________________

допустил следующие нарушения трудовой дисциплины: __________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________
подпись
