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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая Инструкция определяет обязанности и права водителя легкового автомобиля __________________________________________.

1.2. Водитель относится к категории рабочих.

1.3. На должность водителя автомобиля назначается лицо, имеющее среднее образование и удостоверение на право управления автомобилем соответствующей категории.

1.4. Водитель назначается на должность и освобождается от должности приказом генерального директора в соответствии с действующим трудовым законодательством Российской Федерации. 
1.5. Водитель подчиняется непосредственно _________________. 
1.6. В своей деятельности водитель руководствуется: законодательством Российской Федерации, приказами и распоряжениями генерального директора Общества, уставом Общества, правилами внутреннего трудового распорядка, настоящей должностной инструкцией, а также другими локальными нормативными актами. 
2. ОБЯЗАННОСТИ
Водитель обязан выполнять следующие должностные обязанности: 
2.1. Соблюдать Правила дорожного движения.

2.2. Выполнять распоряжения руководителя организации и своего непосредственного руководителя. 
2.3. Обеспечивать своевременную подачу автомобиля.

2.4. Не употреблять перед выездом или в процессе работы алкоголь, психотропные, снотворные и другие средства, снижающие внимание, реакцию и работоспособность организма.

2.5. Проверять техническое состояние транспортного средства перед выездом, в пути, и по возвращению на место стоянки.

2.6. Устранять мелкие неисправности в процессе эксплуатации транспортного средства, не требующие разборки узлов и агрегатов, а также самостоятельно выполнять необходимые работы по обеспечению его безопасной эксплуатации (согласно инструкции по эксплуатации).

2.7. Своевременно проходить периодическое техническое обслуживание в сервисном центре и технический осмотр.

2.8. Содержать двигатель и салон автомобиля в чистоте и порядке.

2.9. Ежедневно вести путевые листы, отмечать маршруты следования, пройденный километраж, расход топлива.

3. ПРАВА
Водитель легкового автомобиля имеет право:

3.1. Прекратить эксплуатацию автомобиля в случае его неисправности.

3.2. Требовать от пассажиров соблюдения норм поведения, чистоты, пристегиваться ремнем безопасности.

3.3. Вносить руководству предложения, направленные на повышение безопасности и безаварийности эксплуатации автомобиля, а также по любым другим вопросам, касающимся исполнения настоящей инструкции.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Водитель легкового автомобиля несет административную, дисциплинарную и материальную (а в отдельных случаях – уголовную) ответственность за:

4.1. Невыполнение или ненадлежащее выполнение указаний непосредственного руководителя.

4.2. Невыполнение или ненадлежащее выполнение своих трудовых функций и порученных ему задач.

4.3. Неправомерное использование предоставленных служебных полномочий, а также использование их в личных целях.

4.4. Непринятие мер по пресечению выявленных нарушений правил техники безопасности, правил дорожного движения, противопожарных и других правил, создающих угрозу деятельности предприятия и его работникам.

