Руководителю ________________________

название организации

   _________________________

фамилия, инициалы руководителя

_________________________

должность, структурное подразделение

_________________________

ФИО работника

Объяснительная записка

________ года

По факту несвоевременного предоставления документов (нарушения сроков предоставления документов) ______________________ могу пояснить следующее: _____________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________

подпись
