Директору _________________________
название организации
   _____________________________

фамилия, инициалы руководителя
_________________________

должность, подразделение

_________________________

                    ФИО работника

Заявление

на материальную помощь

В связи с ______________________________________________________

указать причины, ставшие основанием для написания заявления

прошу оказать мне материальную помощь. 
Копии _____________________________________ прилагаю.
Приложение: 
1. ______________

2. ______________

3. ______________
____________    года                                                               ________________

                                                                                                подпись

