Руководителю _________________________

название организации

   _____________________________

фамилия, инициалы руководителя

_________________________

должность, структурное подразделение

_________________________

ФИО работника

Заявление

В связи с (вакансией, временным отсутствием работника, медицинскими показаниями и т.п.) прошу перевести меня на должность _________________

с ___________ года.

______ года                                                                                        ____________

подпись

