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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Проектный отдел является самостоятельным структурным подразделением компании и подчиняется непосредственно директору по строительству. 

2. Отдел создается и ликвидируется приказом генерального директора. 

3. Руководитель отдела назначается на должность приказом генерального директора по представлению директора по строительству. 

4. Сотрудники отдела назначаются на должности и освобождаются от должностей приказом генерального директора компании по представлению руководителя отдела. 

5. В своей деятельности отдел руководствуется: 

· федеральным и региональным законодательством;

· ведомственными и отраслевыми стандартами в области проектной и конструкторской деятельности;

· Уставом организации; 

· Настоящим Положением.  
6. Отдел имеет в своем составе штатные единицы: начальник отдела, заместитель начальника отдела, инженер.

II. ЗАДАЧИ
В организации проектный отдел выполняет следующие задачи:

· разработка проектно-сметной документации на строительство;
· реконструкция и техническое перевооружение предприятия;
· разработка материалов обоснования инвестиций, конструкторской документации на нестандартизированное оборудование
· выполнение работ по авторскому надзору за строительством объектов.

III. ФУНКЦИИ

Проектный отдел осуществляет следующие функции:

1. Обеспечение объемов работ, достаточных для покрытия расходов отдела и извлечения прибыли.

2. Организация работ по поиску заказчиков для заключения хозяйственных договоров, а также выполнение работы по договорам, заключенным сотрудниками бюро ГИПов.

3. Обеспечение взятых на себя договорных обязательств.

4. Осуществление разработки проектной документации надлежащего качества и требуемой комплектности в соответствии с нормативной документацией, заданием заказчика, с учетом передового отечественного и зарубежного опыта и в  соответствии с утвержденными планами и графиками.

5. Оказание помощи заказчикам в составлении технических заданий и заданий на проектирование, согласование своих решений с соответствующими организациями и разработка проектной документации.

6. Осуществление по договорам с заказчиком разработки  экологического паспорта действующего предприятия, раздела охраны окружающей природной среды к проектам, нормы водопотребления и водоотведения, расчета рассеивания вредных веществ в атмосфере.

7. Разработка паспортов на технологическое оборудование и паспортов предприятий.

8. Определение объемов работ для расчета стоимости своей части проектных работ при заключении хозяйственных договоров.

9. Разработка конструкторской документации на новое технологическое оборудование надлежащего качества и требуемой комплектности, в соответствии с нормативной документацией, конструкторской документации на модернизацию уже действующего оборудования в целях повышения его эксплуатационных и технических характеристик.

10.  Осуществление авторского надзора за строительством проектируемых объектов по договорам с заказчиками.

11. Участие в работе технического Совета, в разработке и выполнении планов оргтехмероприятий предприятия.

12.  Обобщение опыта эксплуатации предприятий, построенных по разработанным проектам.

13.  Оказание помощи в подготовке годового отчета предприятия и составления тематического плана.
IV. ПРАВА
Отдел имеет право:

1. В пределах своей компетенции решать необходимые производственные и хозяйственные вопросы.

2. Представлять наименование предприятия в организациях по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

3. Вносить предложения по вопросам улучшения работы отдела, совершенствования его структуры, составления тематического плана, по другим вопросам, касающимся деятельности отдела.

4. Требовать от специалистов других отделов и служб предприятия совершения действий в пределах их компетенции, обеспечивающих нормальную работу отдела.

5. Через отдел научно-технической информации осуществлять контакты и деловое сотрудничество по своему профилю работы.
V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Отдел несет ответственность за:

1. Выполнение договорных обязательств.

2. Обеспечение выпуска проектной документации надлежащего качества и технического уровня.

3. Соблюдение действующих норм и правил, нормативных документов, правил техники безопасности и пожарной безопасности.

4. Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка ООО «Россстрой».
5. Соблюдение в отделе форм организации и оплаты труда.

6. Выполнение настоящего положения.

 

VI. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ. СВЯЗИ
 
6.1. В своей работе отдел связан с технологическими и конструкторским отделами, разработки которых закладываются в проекты, с информационными службами, обеспечивающими получение требуемой научно-технической информации, с подразделениями, обеспечивающими материально-техническое обеспечение деятельности отдела, ремонт ПК, копирование и оформление разрабатываемой документации.

 

 

