Генеральному директору ООО «Альянс»
Д.К. Власову
начальника отдела договоров

Н.Н. Суриковой
Служебная записка
14 мая 2023 года
О закупке канцтоваров

В связи с необходимостью обеспечения рабочих мест сотрудников отдела канцтоварами прошу приобрести для нужд договорного отдела:

· ручки шариковые 10 штук;

· ластики 5 штук;

· мультифоры 100 штук;

· папки-скоросшиватели пластиковые 10 штук;

· нож для резки бумаги 1 штука;

· бумага формат А4 5 упаковок.

Приложения:

счет на оплату от 14.05.2023 №15

Сурикова
